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MUNICIPIO DA SERRA Assi.

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

OF. GAB. N.° 355/2022
Serra, 23 de junho de 2022.

A Sua Exceléncia 0 Senhor
RODRIGO MARCIO CALDEIRA
Presidente

Camara Municipal da Serra

Rua Major Pissarra, n° 243-265. Centro
29176-020 — Serra/ES

Assunto: Encaminha 1 (uma) via original da Lei n° 5.504, de 21 de junho de 2022.

Senhor Presidente,

Encaminho 1 (uma) via original da Lei n°5.504, de 21 de Jjunho de 2022. publicada no Diario
Oficial do Municipio da Serra em 23 de junho de 2022, com a seguinte ementa: “Cria a Comissio
de Acompanhamento, Inventério e Avaliacéo de Patriménio e d4 outras providéncias”, segundo se
verifica em anexo.

Atenciosamente.

ANTONIO §

Rua Maestro Anténio Cicero, n2 111, Centro - Serra/ES — CEP: 29176-100
-mail: gab.prefeito@serra.es.gov.br ol
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 5.504, DE 21 DE JUNHO DE 2022

CRIA A COMISSAQ DE
ACOMPANHAMENTO, INVENTARIO E
AVALIACAO DE PATRIMONIO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do Espirito Santo. Faco saber que a Camara

Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Cimara Municipal da Serra, a Comissio de

Acompanhamento, Inventario e Avaliaciio de Patrimdnio.

Art. 2° A Comissdo tem por atribui¢iio realizar o controle da movimentagdo, a avaliagio, o
inventario, a realizagdo dos procedimentos de atualizagio dos bens patrimoniais méveis,
imoveis e intangiveis da CAmara Municipal da Serra com o encaminhamento final ao

Coordenador Administrativo para anélise técnica e posterior ratificagiio pela Presidéncia.
§ 1° Para a realizacdo de suas atribui¢des, os membros da Comissfo deverfio:

I - organizar o cronograma de inventario, identificando os locais que serfio inventariados, assim
como os prazos de inicio e fim da realiza¢éio do levantamento fisico dos bens méveis, iméveis
e intangiveis;

II - comunicar aos servidores sobre a realizagfo do inventério e o cronograma de visitas;

III - realizar o inventdrio anual dos bens patrimoniais;

IV - conferir os bens patrimoniais existentes fisicamente, a vista dos dados cadastrais e registros
contabeis;

V - confirmar a atribui¢do da responsabilidade e localizagdo dos bens patrimoniais mdveis e
imoveis;

VI - identificar a situagfo patrimonial e o estado de conservacdo dos bens inventariados. f\
discriminando em relatério os suscetiveis de desfazimento; /

Autenticar documento em htt@_{ﬂp&wm@egmmgq%ss .gev. br/spl/autentlmdade ICP
com o identificador 380034003900300031003A005000, Documento assinado dlgltalmqnte Brasil
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira -

ICP - Brasil.




MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

VII - verificar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade sobre bens
patrimoniais;

VIII - relacionar e identificar os bens sem o devido registro, para providéncias cabiveis;

IX - propor a complementagio, retificagio, atualizagdo do registro ¢ das especificagbes e
proceder qualquer outra anotacao relacionada, visando regularizar as divergéncias constatadas
nos bens inventariados;

X - relacionar ¢ identificar, com numeracao propria da Comissio, os bens que se encontram
sem numero de tombamento, sem plaqueta ou outro tipo de identificagfio, anexando fotos ao
relatorio;

XI - propor a autoridade competente a apura¢do de irregularidades constatadas;

XII - elaborar relatério de inventario contendo todas as informagdes e/ou justificativas
pertinentes aos bens em anélise:

XIII - elaborar anualmente o termo de reavaliagdo dos bens méveis permanentes constantes do
patriménio da Camara, de acordo com os critérios estabelecidos pela administragdo e efetuar
0s langamentos pertinentes no sistema informatizado:

XIV - proceder, anualmente, a conciliagio dos saldos fisico-contabil;

XV - autorizar a baixa de bens inserviveis/obsoletos, mediante processo formal;

XVI - analisar o funcionamento sistematico do setor de Patriménio;

XVII - verificar continuamente a guarda, distribuicio e a padronizagdo de bens da Camara e do
setor de Patriménio;

XVIII - verificar a observancia das normas aplicaveis ao Patriménio:

XIX - langar relatério de inventario no sistema informatizado da Cémara;

XX - elaborar e assinar termo circunstanciado dos bens em patrimdnio conforme moldes da

Instrucdo Normativa n® 88 de 2021 do Tribunal de Contas do ES ou das suas respectivas

alteragdes ou normas que vierem a substitui-la. |
V]
§ 2° Ficam 0s membros da Comissdo obrigados a declarar ao ordenador de despesas da Camafﬁ’ it
a situacfio de quitacio do responsavel pelo Patrimonio, objetivando a baixa ou apurag:ao de sua

responsabilidade.
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§ 3° A Comissdo devera ainda proceder & reavaliagdo, inclusio dos bens doados e incorporados

cujos valores ndo compuseram os inventarios dos anos anteriores.

Art. 3° A Comissdo deverd propor cronograma no inicio de cada exercicio 4 realizar no minimo
um inventario a cada trés meses, independentemente de qualquer solicitagio da Coordenagio

Administrativa ou do Patrimonio.
§ 1° Cada inventario devera ser realizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias,

§ 2° Os relatérios da Comisséo subsidiario a prestagdo de contas da Camara Municipal da Serra

junto ao Tribunal de Contas,

§ 3° O relatorio final da Comissdo deverd ser assinado por todos os membros da Comissio

contendo. no minimo:

I - numero do inventario e ano;

IT - nome completo membros da comissio;

III - metodologia aplicada;

IV - listagem contendo ntmero de patriménio, descri¢do do bem, especifica¢do, Data de
aquisi¢do/incorporagdo, localizagio, quantidade, valor histérico e valor atualizado, data do
inventario;

V - constatacdes;

VI - sugestdes e recomendacdes.

Art. 4° A Comissao sera composta por 07 (sete) membros nomeados pela Presidéncia, contendo,
no minimo, dois servidores com formagio académica em nivel superior, dentre 0s quais um

sera o Presidente e outro o Secretario da Comissio. ﬂ\h\\

| 1]
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&

§ 1° Os servidores designados para compor a Comisséo receberfio gratificag@io pelos trabalhos
1.
que desenvolverem, cujos valores sdo os previstos na Tabela constante no Anexo IV da Lai

Municipal 2655/03.

§ 2° Fica veda a nomeagéo de servidores lotados no patriménio para composi¢do da Comissio.
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§ 3° O exercicio das atribuicdes dos servidores componentes desta Comissfio ocorrera sem

prejuizo das fungdes de seu cargo de origem.

§ 4° Dentre os componentes da Comissdo, pelo menos dois deverdo ser ocupantes de cargo de

provimento efetivo.

Art. 5° As despesas relativas da Comissiio s&o caracterizadas como despesas obrigatorias de
carater continuado, submissas ao que disciplina a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de

2000, e constardo dos Relatérios de Gestdo Fiscal.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposigdes em

contrario.

Art. 7° Ficam os membros da Comissdo obrigados a declarar a0 Ordenador de Despesas da
Cémara a situagio de quita¢iio do responsavel pelo Patriménio, objetivando a baixa ou apuragio

de sua responsabilidade.
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LEI N° 5.504, DE 21 DE JUNHO DE 2022

CRIA A COMISSAQ DE ACOMPANHAMENTO, INVENTARIO
E AVALIACAO DE PATRIMONIO E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do
Espirito Santo. Faco saber que a Camara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lej:

Art. 1° Fica institufda, no 4mbito da Cémara Municipal
da Serra, a Comiss3o de Acompanhamento, Inventario e
Avaliagdo de Patriménio.

Art. 29 A Comiss&o tem por atribuicdo realizar o controle
da movimentagio, a avaliac8o, o inventario, a realizagdo
dos procedimentos de atualizacdo dos bens patrimoniais
moéveis, iméveis e intangiveis da Camara Municipal da
Serra com o encaminhamento final ao Coordenador Ad-
ministrativo para analise técnica € posterior ratificacdo
pela Presidéncia.

§ 19 Para a realizacdo de suas atribuigbes, os membros
da Comissdo deverio:

I - organizar o cronograma de inventério, identificando
os locais que serdo inventariados, assim como os prazos
de inicio e fim da realizacdo do levantamento fisico dos
bens mdveis, iméveis e intangiveis;

IT - comunicar aos servidores sobre a realizacdo do
inventario e o cronograma de visitas;

T - realizar o inventario anual dos bens patrimaniais;
IV - conferir os bens patrimoniais existentes fisicamente,
a vista dos dados cadastrais e registros contabeis;

V' - confirmar a atribuicio da responsabilidade e
localizacdo dos bens patrimoniais maéveis e imoéveis;

VI - identificar a situacdo patrimonial e o estado de
conservacdo dos bens inventariados, discriminando em
relatério os suscetiveis de desfazimento;

VII - verificar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer
outra irregularidade sobre bens patrimoniais;

VIII - relacionar e identificar 0s bens sem o devido
registro, para providéncias cabiveis;

IX - propor a complementacio, retificacdo, atualizacio
do registro e das especificagdes e proceder qualquer
outra anotacdo relacionada, visando regularizar as
divergéncias constatadas nos bens inventariados;

X - relacionar e identificar, com numeragdo prépria da
Comiss&o, os bens que se encontram sem ntmero de
tombamento, sem plagueta ou outro tipo de identifica-
¢do, anexando fotos ao relatério;

XI - propor & autoridade competente a apuragio de irre-
gularidades constatadas;

XII - elaborar relatdrio de inventario contendo todas as
informagdes e/ou justificativas pertinentes aos bens em
analise;

XIII - elaborar anualmente o termo de reavaliag3o dos
bens mdveis permanentes constantes do patriménio da
Cémara, de acordo com os critérios estabelecidos pela
administracdo e efetuar os langamentos pertinentes no
sistema informatizado:;

X1V - proceder, anualmente, a conciliagdo dos saldos fi-
sico-contabil;

XV - autorizar a baixa de bens inserviveis/obsoletos,
mediante processo formal;

XVI - analisar o funcionamento sistematico do setor de
Patrimonio;

XVII - verificar continuamente a guarda, distribuicsio
€ a padronizagio de bens da Cémara e do setor de
Patrimdnio;

XVIII - verificar a observancia das normas aplicéveis ao
Patriménio;

XIX - lancar relatério de inventario no sistema informa-
tizado da Camara:

XX - elaborar e assinar termo circunstanciade dos bens
em patriménio conforme moldes da Instrugdo Normativa
n° 88 de 2021 do Tribunal de Contas do ES ou das suas
rrespectivas alteragBes ou normas que vierem a substitui-
a.

§ 20 Ficam os membros da Comissdo obrigados a
declarar ao ordenador de despesas da CAmara a situacdo
de quitagio do responsavel pelo Patriménio, objetivando
a baixa ou apuragio de sua responsabilidade.

§ 39 A Comissdo deverd ainda proceder a reavaliacdo,
inclusdo dos bens doados e incorporados cujos valores
ndo compuseram os inventarios dos anocs anteriores.

Art. 3¢ A Comissdo devera propor cronograma no inicio de
cada exercicio & realizar no minimo um inventério a cada
trés meses, independentemente de qualquer solicitacdo
da Coordenacdo Administrativa ou do Patrimdnio.

§ 10 Cada inventdrio deverd ser realizado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

§ 29 Os relatérios da Comiss3o subsidiardo a prestac3o
de contas da Camara Municipal da Serra junto ao Tribunal
de Contas.

§ 3% O relatério final da Comissdo deverd ser assinado por
todos os membros da Comissio contendo, no minimo:

1 - ndmero do inventério e ano;

IT - nome completo membros da comissdo;

III - metodologia aplicada;

IV - listagem contendo niimero de patriménio, descricdo
do bem, especificacio, Data de aquisicdo/incorporacéo,
localizagdo, quantidade, valor histérico e valor atualizado,
data do inventdrio;

V - constatactes;

VI - sugestbes e recomendacées.

Art. 49 A Comiss&o serd composta por 07 (sete) membros
nomeados pela Presidéncia, contendo, no minimo, dois
servidores com formacio académica em nivel superior,
dentre os quais um sera o Presidente € outro o Secretario
da Comissdo.

§ 1° Os servidores designados para compor a Comiss3o
receberdo gratificacdio pelos trabalhos que desenvolve-
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rem, cujos valores 8o 0S previstos na Tabela constante
no Anexo IV da Lei Municipal 2655/03.

§ 2° Fica veda a nomeacdo de servidores lotados no
patrimdnio para composicao da Comissao.

30 O exercicio das atribuicdes dos servidores
componentes desta Comissdo ocorrera sem prejuizo
das fungdes de seu cargo de origem.

§ 4° Dentre os componentes da Comissdo, pelo menos
dois deverdo ser ocupantes de cargo de provimento
efetivo.

Art. 5° As despesas relativas da Comiss3o sdo caracteri-
zadas como despesas obrigatérias de carater continuado,
submissas ao que disciplina a Lei Complementar n®
101, de 04 de maic de 2000, e constardo dos Relatérios
de Gestdo Fiscal.

Art. 60 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario.

Art. 79 Ficam os membros da Comissdo obrigados a
declarar ao Ordenador de Despesas da Cémara a
situacdo de quitagdo do responsavel pelo Patrimanio,
objetivando a baixa ou apuragao de sua responsabili-
dade.

Pal4cio Municipal da Serra, aos 21 de junho de 2022.
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL

Prefeito Municipal
Protocolo 875388

LEI N° 5.505, DE 21 DE JUNHO DE 2022

CRIA A COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO E
INVENTARIO DO ALMOXARIFADO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, Estado do
Espirito Santo. Faco saber que a Camara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 10 Fica instituida, no @mbito da Camara Municipal
da Serra, a Comisséo de Acompanhamento e Inventario
do Almoxarifado.

Art. 20 A Comissdo tem por atribuicdo wverificar o
registro fisico e financeiro do estoque do almoxarifado
da Camara Municipal da Serra, com o encaminhamen-
to final ao Coordenador Administrativo para analise
técnica e posterior ratificagdo pela Presidéncia.

paragrafo Unico. Para a realizacdo de suas atribuigdes,
os membros da Comissdo deverdo:

I - levantar os saldos de estogues no almoxarifado,
emitido listagem contendo especificagao, quantidade
em estoque e outros dados que s& fizerem necessarios
3 identificacdo de cada item inventariado;

II - realizar conferéncia e verificacdo fisica, visando
apurar, para a totalidade dos itens estocados, a
axatiddo dos saldos fisicos e as condigfes de seguranca,
saneamento, disposicdo na area € nas prateleiras ou
paletes, de modo a facilitar a expedigdo, movimentagdo
e inventario;

1II - relacionar e identificar os itens sem O devido
registro, para providéncias cabiveis;

IV - propor a complementagao, retificacio, atualizagdo
do registro e das especificacdes e proceder qualguer
outra anotacdo relacionada aos itens inventariados;

\/ - elaborar relatério de inventdrio contendo todas as
informacdes e/ou justificativas pertinentes aos itens em
analise;

VI - proceder, anualmente, a conciliacdo dos saldos fi-
sico-contabil;

VII - autorizar a baixa de itens inserviveis/ obsoletos,
mediante processo formal;

Assinado d]gliulmﬁf&;jo 0 -ﬁEPARTAMIENTO DE IMPRENSA OFICIAL DO ESTADUTILY ESPIRITO-SANTE Bt

ATOS MUNICIPAIS

Serra(ES), quinta-feira, 23 de Junho de 2022, |

VIII - analisar © funcionamento  sistematico do
Almoxarifado a fim de verificar se o seu gerencia-
mento esta se procedendo de maneira a satisfazer as
necessidades a que se destina;

IX - verificar a observancia das normas aplicaveis ac
Almoxarifado;

¥ - elaborar e assinar termo circunstanciado dos bens em
almoxarifado conforme moldes da Instrugdo Normativa
TC N° 68, de 08 de dezembro de 2020 do Tribunal de
Contas do ES ou das suas respectivas alteracbes ou
normas que vierem a substitui-la;

XI - propor a autoridade competente a apuragao de
eventuais irregularidades constatadas.

Art. 30 A Comissdo devera propor cronograma no inicic
de cada exercicio a realizar no minimo um inventério
a cada trés meses, independentemente de qualgquer
solicitacdo da Coordenacio Administrativa ou do
Almoxarifado.

§ 10 Cada inventario devera ser realizado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

§ 29 Os relatérios da Comissdo subsidiardo a prestagao
de contas da Camara Municipal da Serra junto ac
Tribunal de Contas.

§ 3° O relatério final da Comissé&o deyeré ser assinado
por todos os membros da Comissdo contendo, ne
minimo:

I - nGmero do inventario e ano;

II - nome completo membros da comissao;

1II - metodologia aplicada;

IV - listagem contendo especificagdo, quantidade em
estoque fisico (unitaria, total de cada bem e total do
estoque) na data da contagem, quantidade em estoque
no sistema na data da contagem e os valores financeiros;
V - constatagoes;

VI - sugestdes e recomendacdes.

§ 49 Fica proibida a movimentagdo de itens durante o
periodo de contagem do material pela Comissao.

Art. 40 A Comissdo serd composta por 07 (sete)
membros nomeados pela Presidéncia, contendo, no
minimo, dois servidores com formagdo académica em
nivel superior, dentre 0s gquais um sera o Presidente €
outro o Secretério da Comissdo.

§ 1° Os servidores designados para compor a Comissao
receberdo gratificagdo pelos trabalhos que desenvolve-
rem, cujos valores s80 0s previstos na Tabela constante
no Anexo IV da Lei Municipal 2655/03.

§ 20 Fica veda a nomeagio de servidores lotados no
almoxarifado para composicao da Comissao.

§ 30 O exercicio das atl'ibuigﬁes glos servidores
componentes desta Comissdo ocorrerda sem prejuizo
das funcdes de seu cargo de origem.

§ 4° Dentre 0s componentes da Comissdo, pelo menos dois
deverdo ser ocupantes de cargo de provimento efetivo.

Art. 50 As despesas relativas da Comissao séo caracteri-
zadas como despesas obrigatorias de carater continuado,
submissas ao que disciplina a Lei Complementar n®
101, de 04 de maio de 2000, e constardo dos Relatérios
de Gestdo Fiscal.

Art. 60 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposigdes em contrario.

palacio Municipal da Serra, aos 21 de junho de 2022.
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL

Prefeito Municipal
Protocolo 875392
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