MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°5.737, DE 24 DE ABRIL DE 2023

ALTERA OS ARTIGOS 2°,5°6°E 10, ALTERA O
PARAGRAFO UNICO DO ART. 1°, O INCISO 11l
DO ART. 7°, O INCISO IV DO ART. 8°E O §2° DO
ART. 12, REVOGA OS INCISOS V E VI DO ART.
8°, ACRESCENTA OS ARTIGOS 8°- A E 32-A A
LEI MUNICIPAL N° 4.735/2017.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO Faco saber que
a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterado o paragrafo unico do art. 1° da Lei Municipal n® 4.735, de 13 de novembro de
2017, que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 1° ...
Paragrafo Unico. A Escola do Legislativo integrara a estrutura organizacional da
Camara Municipal da Serra, estando subordinada administrativamente a Mesa

Diretora deste Org&o.”

Art. 2° Fica alterado o art. 2° da Lei Municipal n® 4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa a
vigorar com a seguinte redacdo:

“Art. 2° A Escola do Legislativo serd composta por:
| - Conselho Gestor;

Il - Diretor-Geral,

[11 - Diretor Administrativo;

IV - Diretor Pedag6gico;

V - Diretor de Relagdes Institucionais;

VI - Secretério.”

Art. 3° Fica alterado o art. 5° da Lei Municipal n® 4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa a
vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 5° A Escola do Legislativo funciona sob a seguinte estrutura interna:
Rua Maestro Anténio Cicero, n? 111, Centro - Serra/ES — CEP: 29176-100

Autenticar documento em HegAbBaR ARt @s8pA.88 8D Rtenticidade ICP
com o identificador 380039003100390031003A005000, Documento assinado digitalmente Brasil
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira ;3=

- ICP-Brasil.

Assinado digitalmente por ANTONIO SERGIO
17:26:06

ALVES VIDIGAL:52549810759 Data: 26/04/2023



MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
| - Conselho Gestor;

Il - Diretoria-Geral,

I11 - Diretoria Administrativa;

IV - Diretoria Pedagdgica;

V - Diretor de Relagdes Institucionais;
VI - Secretaria;

VII - Corpo Docente;

VIII - Corpo Discente.”

Art. 4° Fica alterado o art. 6° e seu paragrafo unico da Lei Municipal n°® 4.735, de 13 de novembro
de 2017, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 6° Compete ao Diretor Geral da Camara:
I-..

Paragrafo Unico. O Diretor Geral assinara em conjunto com o Diretor Pedagdgico
e a Presidéncia da Cémara os certificados de conclusdo de cursos e os dos
instrutores e palestrantes.”

Art. 5° Fica alterado o inciso 111 do art. 7° da Lei Municipal n® 4.735, de 13 de novembro de 2017,
que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 79 ...

Il - sugerir ao Diretor-Geral da Escola do Legislativo a adocdo de medidas que
visem ao aprimoramento das atividades pedagdgicas da Escola;”

Art. 6° Fica alterado o inciso IV do art. 8° da Lei Municipal n® 4.735, de 13 de novembro de 2017,
que passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 8° ...

IV - examinar, previamente, todos os processos administrativos submetidos a
Escola, visando a prestacao correta e técnica de informacdes ao Diretor-Geral, bem
como acompanhar o seu andamento externo;”
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GABINETE DO PREFEITO

Art. 7° Ficam revogados os incisos V e VI e sua alineas do art. 8° da A Lei Municipal n° 4.735, de
13 de novembro de 2017,

Art. 8° Acrescenta o Artigo 8°-A a Lei Municipal n° 4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa
a vigorar acrescida do seguinte artigo:

“Art. 8°-A. Compete a Diretoria de Relagdes Institucionais:

| - desenvolver o relacionamento com instituicGes, articulando estratégias para
estabelecer parcerias em programas de sustentabilidade e responsabilidade social;

Il - identificar e avaliar oportunidades de parcerias com a Escola do Legislativo,
afim de atender os objetivos da organizagéo e consolidar imagem na regido.”

Art. 9° Acrescenta o Artigo 8°-B a Lei Municipal n® 4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa
a vigorar acrescida do seguinte artigo:

“Art. 8°-B. Compete a Secretaria:

| - organizar e manter atualizada a agenda de cursos da Escola;

Il - auxiliar na divulgacdo no ambito da Casa e midias sociais, das atividades da
Escola, tais como: cursos, programas e projetos e, se necessario, solicitar ao setor

competente que divulgue para a midia externa;

I11 - providenciar lista de presenca dos cursos oferecidos pela Escola ou em parceria
com a Escola;

IV - providenciar a expedigéo de certificados;

V - lavrar atas das reunides do Conselho Gestor;
VI - divulgar editais de selecao;

VII - elaborar a correspondéncia da Escola;

VIII - prover as necessidades de material para o desenvolvimento das atividades
administrativas e pedagogicas da Escola;

IX - manter atualizados os dados no sistema informatizado da Escola do
Legislativo, no que diz respeito aos aspectos administrativos;

X - garantir o registro de todos os eventos promovidos pela Escola, com vistas a
manter o historico de suas acdes;
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO
X1 - auxiliar na elaboracéo do material gréafico da Escola;

XII - acompanhar contratagdes e convénios necessarios a Escola;

XIII - manter atualizado e organizado o arquivo da Escola;

X1V - aplicar formulario de avaliagdo no final das atividades realizadas pela Escola
do Legislativo, tais como: cursos, palestras, seminarios, workshops, cursos

telepresenciais, entre outros;

XV - receber, tramitar, acompanhar, encerrar e arquivar processos relativos as
atividades da Escola;

XVI - manter atualizados os dados do corpo docente e discente da Escola.”

Art. 10. Fica alterado o art. 10 da Lei Municipal n® 4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa
a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 10. ...

| - 0 Vereador Presidente da Escola, que presidird o Conselho;

Il - o Diretor-Geral;

I11 - o Diretor Pedagogico;

IV - 0 Diretor Administrativo;

V - Diretor de Relagdes Institucionais;

VI - 1 membro eleito dentre os servidores efetivos da Camara Municipal,

VII - 1 membro representante do Corpo Docente, indicado pelo Conselho Gestor;
VIII - 1 membro representante do Corpo Discente, indicado pelo Conselho Gestor.”

Art. 11. Fica alterado 0 8 2° do art. 12 da Lei Municipal n®4.735, de 13 de novembro de 2017, que
passa a vigorar com a seguinte redacao:

“§ 2° Em caso de urgéncia, o previsto nos incisos Il e VI podera ser aprovado pelo
Presidente do Conselho Gestor, em conjunto com o Diretor- Geral, sujeito a
aprovacao posterior do Conselho Gestor.”

Art.12. O Artigo 32 da Lei Municipal n® 4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar

com a seguinte redacao:
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“Art. 32. Ficam criadas 03 (trés) funcdes gratificadas, a serem designadas por ato
da Presidéncia da Camara Municipal da Serra, o qual passa a fazer parte do novo
anexo VI da Lei Municipal n® 2.655/03, sendo:

a) 1 funcdo de Diretor Pedagogico da Escola do Legislativo, cujo vencimento é
fixado no percentual de 20%;

b) 1 funcdo de Diretor Administrativo da Escola do Legislativo, cujo vencimento é
fixado no percentual de 20%.

c¢) 1 funcdo de Diretor de Relacbes Institucionais da Escola do Legislativo, cujo
vencimento é fixado no percentual de 20%.”

_ ANEXO VI DA LEI MUNICIPAL N° 2.655/03
FUNCOES GRATIFICADAS DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

e . Percentual Distribuicéo
Especificacdo Nivel Qt. RS oor Atividade
Diretor Administrativo/ Escola do
Diretor Pedagogico/ Diretor FGEL 03 20% o
~ . Legislativo
de Relacdes Institucionais

Art. 13. Acrescenta o Artigo 32-A a Lei Municipal n° 4,735, de 13 de novembro de 2017, que
passa a vigorar acrescida do seguinte artigo:

“Art. 32-A Ficam criadas as gratificacdes de Diretor-Geral e Secretario a serem
designados por ato da Presidéncia da Camara Municipal da Serra.

8§ 1° O Diretor- Geral faré jus a gratificacdo mensal, cujos valores sdo 0s previstos
na Tabela constante no Anexo IV da Lei Municipal n® 2.655/2003.

§ 2° O Secretério e demais membros fara jus a gratificacdo mensal, cujos valores
sdo 0s previstos na Tabela constante no Anexo IV da Lei Municipal n® 2.655/2003.

8 3° A comissdo mensal possui natureza remuneratoria e deve ser utilizada como
base de calculo do décimo terceiro salario (comisséo natalina) e abono de férias.

8 4° A comissao mensal sera devida nos casos em que 0 Seu componente estiver em
gozo de férias.

8 5° A comissdo mensal ndo sera incorporada a remuneragdo do servidor, nem
podera ser utilizada como base de calculo para outras vantagens pecunirias
previstas no Estatuto do Servidor Municipal, com exce¢éo do disposto no § 1°.
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8 6° O exercicio das atribuigdes do servidor designado para uma atividade
gratificada ocorrerd sem prejuizo das fungGes do cargo de origem.

8 7° As despesas decorrentes da aplicacao desta Lei correrdo por conta das dotagdes
consignadas no orcamento da Camara Municipal da Serra, suplementadas se
necessario.

8§ 8° As despesas relativas as gratificacdes constantes nesta Lei sdo caracterizadas
como despesas obrigatdrias de carater continuado, submissas ao que disciplina a
Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, e constardo dos Relatorios de
Gestéo Fiscal.”

Art. 14. Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Pal&cio Municipal em Serra, aos 24 de abril de 2023.

ANTONIO SERGIO ALVES Assinado de forma digital por ANTONIO
SERGIO ALVES VIDIGAL:52549810759

V|D|GAE15254981 0759 Dados: 2023.04.24 15:29:18 -03'00'
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL

Prefeito Municipal
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Serra(ES), terga-feira, 25 de Abril de 2023.

CAPITULO V
DA COORDENAGCAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO VI
DA COORDENAGAO DE FINANGAS

Art. 6° Acrescenta o artigo 27-A e renumera a Segao II
para I a Segdo III para II, Segdo IV para III, Secdo V
para IV da Lei 2.655/2003:

Art. 27-A A Coordenagdo Administrativa é um
orgdo ligado diretamente a Superintendéncia Geral,
tendo como ambito de agdo: planejar, coordenar,
normatizar e executar os sistemas de administragdo
quanto: a modernizagdo da estrutura organizacional e
dos métodos de trabalho; a racionalizacdo do uso de
bens e equipamentos; ao desenvolvimento e aperfei-
goamento dos recursos humanos; ao recrutamento,
selegdo, treinamento, pagamento e controle funcional
e financeiros do pessoal da Camara; as atividades de
seguranga, medicina do trabalho e saude ocupacional
dos servidores; a padronizagdo, aquisicdo, guarda,
distribuigao e controle do material permanente e de
consumo, contratagdo de servigos; ao tombamento,
registro, mventarlo protegdo e conservagdo dos bens
maveis e iméveis; as comunicacdes administrativas,
arquivo, documentagao e telefonia de modo a garantlr
a prestagdao dos servigos administrativos da Cadmara
Municipal.

Paragrafo Unico. A Coordenagdo Administrativa executara
suas atividades através dos seguintes drgdos:

I - Unidade de Apoio Setorial;

IT - Unidade de Protocolo e Arquivo Geral

III - Unidade de Compras;

IV - Unidade de Administragdo Patrimonial e Material.

Secao I
Da Unidade de Apoio Setorial
Art. 28. ...

Segdo 11
Da Unidade de Protocolo e Arquivo Geral
Art. 29. ...

Segdo III
Da Unidade de Administragdo Patrimonial e Material
Art. 30. ..
Secgdo IV
Da Unidade de Compras
Art. 31. ...

Art. 70 Ficam acrescidas a Tabela de Cargos de Provimento

em Comissdo constante no Anexo I da Lei Municipal n®
2.655/2003, as seguintes informagdes:

Area de
Atuacgdo
Coordenadoria
de Recursos
Humanos

Nomenclatura| Qt. |Vencimento R$

Coordenador | 01 9.599,43
de Recursos

Humanos

Art. 89 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio Municipal em Serra, aos 20 de abril de 2023.

ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal

Protocolo 1072095
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LEI N° 5.737, DE 24 DE ABRIL DE 2023
ALTERA OS ARTIGOS 20, 506 © E 10, ALTERA O
PARAGRAFO UNICO DO ART. 1° 0 INCISO III DO ART.
70, OINCISOIVDOART.8°EO §2° DO ART. 12, REVOGA
0S INCISOS V E VI DO ART. 89, ACRESCENTA 0S
ARTIGOS 89°- A E 32-A A LEI MUNICIPAL N°© 4,735/2017.
O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO Fago saber que a Camara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 19 Fica alterado o paragrafo Unico do art. 1° da Lei
Municipal n°® 4,735, de 13 de novembro de 2017, que
passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 10 ...

Paragrafo (nico. A Escola do Legislativo integrard a
estrutura organizacional da Camara Municipal da Serra,
estando subordinada administrativamente a Mesa
Diretora deste Org&o.”

Art. 2° Fica alterado o art. 29 da Lei Municipal n°® 4.735,
de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

“Art. 20 A Escola do Legislativo sera composta por:

I - Conselho Gestor;

IT - Diretor-Geral;

III - Diretor Administrativo;

1V - Diretor Pedagdgico;

V - Diretor de Relagdes Institucionais;

VI - Secretario.”

Art. 3° Fica alterado o art. 5° da Lei Municipal n© 4.735,

de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar com a
seguinte redagao:

“Art. 5° A Escola do Legislativo funciona sob a seguinte
estrutura interna:

I - Conselho Gestor;

II - Diretoria-Geral;

III - Diretoria Administrativa;

1V - Diretoria Pedagdgica;

V - Diretor de Relag8es Institucionais;

VI - Secretaria;

VII - Corpo Docente;

VIII - Corpo Discente.”

Art. 49 Fica alterado o art. 6° e seu paragrafo Unico da
Lei Municipal n© 4,735, de 13 de novembro de 2017, que
passa a vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 6° Compete ao Diretor Geral da Camara:

I-...

Pardgrafo Unico. O Diretor Geral assinard em conjunto com o
Diretor Pedagdgico e a Presidéncia da Cdmara os certificados
de conclusdo de cursos e os dos instrutores e palestrantes.”
Art. 59 Fica alterado o inciso III do art. 7° da Lei Municipal

n° 4,735, de 13 de novembro de 2017, que passa a
vigorar com a seguinte redagdo:

utenticar documento em

I

DEPAR ENTO DE IMPRENSA OFICIAL DQ ESTADO DO ESPIRITQ SANT( Data: Segunda-feira, 24 de Abril de 2023 is 22:00;03 Codigo de Autenticagdo: 3¥102b3
D A d hitp NSer s eamarasempaper.dom brattenieiahye

#4  com o identificador 380039003100390031003A005000, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira

- ICP-Brasil. ’.,.?.’:::::;::.

r/autenticli Icp

Brasil



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DA SERRA

4

“Art. 70 ...

III - sugerir ao Diretor-Geral da Escola do Legislativo a
adogdo de medidas que visem ao aprimoramento das
atividades pedagdgicas da Escola;”

Art. 69 Fica alterado o inciso IV do art. 8° da Lei Municipal
n® 4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa a
vigorar com a seguinte redagdo:

“Art. 89 ...

IV - examinar, previamente, todos os processos admi-
nistrativos submetidos a Escola, visando a prestagado
correta e técnica de informagdes ao Diretor-Geral, bem
como acompanhar o seu andamento externo;”

Art. 7° Ficam revogados os incisos V e VI e sua alineas do
art. 802 da A Lei Municipal n° 4.735, de 13 de novembro
de 2017;

Art. 80 Acrescenta o Artigo 8°-A a Lei Municipal n°
4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar
acrescida do seguinte artigo:

“Art. 80-A. Compete a Diretoria de Relagdes Institucio-
nais:

I - desenvolver o relacionamento com instituigdes,
articulando estratégias para estabelecer parcerias em
programas de sustentabilidade e responsabilidade
social;

1I - identificar e avaliar oportunidades de parcerias com
a Escola do Legislativo, afim de atender os objetivos da
organizagdo e consolidar imagem na regido.”

Art. 90 Acrescenta o Artigo 8°-B a Lei Municipal n°
4,735, de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar
acrescida do seguinte artigo:

“Art. 8°-B. Compete a Secretaria:

I - organizar e manter atualizada a agenda de cursos
da Escola;

II - auxiliar na divulgagdo no ambito da Casa e midias
sociais, das atividades da Escola, tais como: cursos,
programas e projetos e, se necessario, solicitar ao setor
competente que divulgue para a midia externa;

III - providenciar lista de presenga dos cursos oferecidos
pela Escola ou em parceria com a Escola;

IV - providenciar a expedicdo de certificados;

V - lavrar atas das reunides do Conselho Gestor;

VI - divulgar editais de selegao;

VII - elaborar a correspondéncia da Escola;

VIII - prover as necessidades de material para o desen-
volvimento das atividades administrativas e pedagdgicas
da Escola;

IX - manter atualizados os dados no sistema informa-
tizado da Escola do Legislativo, no que diz respeito aos

agdes;

a Escola;

ATOS MUNICIPAIS

Serra(ES), terga-feira, 25 de Abril de 2023.

XIII - manter atualizado e organizado o arquivo da Escola;

XIV - aplicar formulario de avaliagdo no final das atividades
realizadas pela Escola do Legislativo, tais como: cursos,
palestras, seminarios, workshops, cursos telepresenciais,
entre outros;

XV - receber, tramitar, acompanhar, encerrar e arquivar
processos relativos as atividades da Escola;

XVI - manter atualizados os dados do corpo docente e
discente da Escola.”

Art. 10. Fica alterado o art. 10 da Lei Municipal n® 4.735,
de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

“Art. 10. ...:

I - 0 Vereador Presidente da Escola, que presidira o Conselho;
1I - o Diretor-Geral;

111 - o Diretor Pedagdgico;

1V - o Diretor Administrativo;

V - Diretor de Relagdes Institucionais;

VI - 1 membro eleito dentre os servidores efetivos da
Cémara Municipal;

VII - 1 membro representante do Corpo Docente, indicado
pelo Conselho Gestor;

VIII - 1 membro representante do Corpo Discente, indicado
pelo Conselho Gestor.”

Art. 11. Fica alterado o § 2° do art. 12 da Lei Municipal n®
4,735, de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar
com a seguinte redagdo:

“§ 20 Em caso de urgéncia, o previsto nos incisos II e VII
poderad ser aprovado pelo Presidente do Conselho Gestor,
em conjunto com o Diretor- Geral, sujeito a aprovagao
posterior do Conselho Gestor.”

Art.12. O Artigo 32 da Lei Municipal n® 4.735, de 13 de
novembro de 2017, que passa a vigorar com a seguinte
redagdo:

“Art. 32. Ficam criadas 03 (trés) fungdes gratificadas, a serem
designadas por ato da Presidéncia da Camara Municipal da
Serra, o qual passa a fazer parte do novo anexo VI da Lej
Municipal n® 2.655/03, sendo:

a) 1 fungdo de Diretor Pedagdgico da Escola do Legislativo,
cujo vencimento é fixado no percentual de 20%;

b) 1 fungdo de Diretor Administrativo da Escola do Legislativo,
cujo vencimento é fixado no percentual de 20%.

c) 1 fungdo de Diretor de Relagdes Institucionais da Escola do
Legislativo, cujo vencimento é fixado no percentual de 20%.”

ANEXO VI DA LEI MUNICIPAL N° 2.655/03
FUNGOES GRATIFICADAS DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

aspectos administrativos; Especificagdo | Nivel Qt. Percsgtual Distribuigdo
por

X - garantir o registro de todos os eventos promovidos Atividade

pela Escola, com vistas a manter o histérico de suas Diretor Ad- FGEL 03 20% Escola do
ministrati- Legislativo
vo/ Diretor

XI - auxiliar na elaboragdo do material grafico da Escola; Pedagdgico/
Diretor de

XII - acompanhar contratagdes e convénios necessarios Relagdes Ins-
titucionais
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Serra(ES), terga-feira, 25 de Abril de 2023.

Art. 13. Acrescenta o Artigo 32-A a Lei Municipal n°
4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar
acrescida do seguinte artigo:

“Art. 32-A Ficam criadas as gratificages de Diretor-Geral
e Secretario a serem designados por ato da Presidéncia
da Camara Municipal da Serra.

§ 10 O Diretor- Geral fard jus a gratificagdo mensal, cujos
valores sdo os previstos na Tabela constante no Anexo 1V
da Lei Municipal n° 2.655/2003.

§ 20 O Secretdrio e demais membros fard jus a gratificagdo
mensal, cujos valores sdo os previstos na Tabela constante
no Anexo 1V da Lei Municipal n® 2.655/2003.

§ 3° A comissdo mensal possui natureza remunerato-
ria e deve ser utilizada como base de calculo do décimo
terceiro salario (comissao natalina) e abono de férias.

§ 4° A comissdo mensal serd devida nos casos em que o
seu componente estiver em gozo de férias.

§ 59 A comissdo mensal ndo serd incorporada a
remuneragdo do servidor, nem poderd ser utilizada
como base de célculo para outras vantagens pecuniarias
previstas no Estatuto do Servidor Municipal, com excecédo
do disposto no § 109,

§ 6° O exercicio das atribuigdes do servidor designado
para uma atividade gratificada ocorrera sem prejuizo das
fungdes do cargo de origem.

§ 79 As despesas decorrentes da aplicagdo desta
Lei correrdo por conta das dotagBes consignadas no
orgamento da Camara Municipal da Serra, suplementa-
das se necessario.

§ 89 As despesas relativas as gratificacdes constantes
nesta Lei sdo caracterizadas como despesas obrigatdrias
de cardter continuado, submissas ao que disciplina a
Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, e
constardo dos Relatérios de Gest&o Fiscal.”

Art. 14, Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua
publicagao.

Palacio Municipal em Serra, aos 24 de abril de 2023.
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
Protocolo 1072098

LEI N° 5.738, DE 20 DE ABRIL DE 2023

INSTITUI, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DA
SERRA, A COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
- CPAD E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO Fago saber que a Camara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 10 Fica instituida, no ambito da Camara Municipal da
Serra, a Comissdo de Avaliagdo de Documentos - CPAD.

Art. 20 S3o atribuicdes da Comissdo de Avaliacdo de
Documentos - CPAD:

I - coordenar e orientar as atividades referentes a
avaliagdo documental desenvolvidas pelos departamen-
tos, respeitada a legislagao especifica;

IT - avaliar, revisar e aprovar as propostas de Tabela de
Temporalidade e Plano de Classificagdo elaboradas;

III - orientar a execucdo das decisdes registradas
na Tabela (eliminagdo, transferéncia, recolhimento,
reprodugao);
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1V - supervisionar as eliminagdes de documentos ou re-
colhimentos ao Arquivo Permanente, de acordo com o
estabelecido na Tabela de Temporalidade;

V - propor critérios e aprovar a selecdo de amostragem
dos documentos em fase de eliminagdo, quando for o
caso;

VI - propor critérios de organizagdo, racionalizacdo e
controle da gestdo de documentos e arquivos;

VII - promover o levantamento e a identificagdo das
séries documentais produzidas, recebidas ou acumuladas
por seu departamento;

VIII - solicitar a colaboragdo de auxiliares temporarios
para o desenvolvimento dos trabalhos, em raz3o de sua
especificidade ou volume;

IX - acompanhar os trabalhos de organizagdo, racio-
nalizagao e controle de arquivos e documentos de seu
departamento, visando o estabelecimento de rotinas de
eliminagdo ou envio para o arquivo;

X - propor as modificagdes cabiveis para a Tabela de
Temporalidade, atualizando-a sempre que necessario;

XI - verificar a relagdo dos documentos, preenchida
pelo departamento, a serem eliminados, transferidos ou
recolhidos para guarda permanente;

XII - coordenar o trabalho de selegdo e preparagdo
material dos conjuntos documentais a serem eliminados,
deixando-os disponiveis para eventuais verificagdes;

XIII - elaborar a Listagem de Eliminagdo de Documentos
que, apds a aprovagao pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo - CPAD e pelo Presidente da Cdmara Municipal
da Serra, devera ser submetida a instituicdo arquivistica
publica, na sua especifica esfera de competéncia, para
autorizagdo da eliminacdo;

X1V - direcionar o processamento técnico de eliminagcdo
dos documentos, bem como a destinacdo dos residuos
provenientes do referido processo, em conformidade
com a legislagdo ambiental vigente;

XV - presenciar a eliminagdo dos documentos, lavrando
a respectiva ata.

Paragrafo Unico. A Comissdo Permanente de Avaliagdo -
CPAD elaborara, mensalmente, relatdrio das atividades
por ela realizadas.

Art. 30 A Tabela de Temporalidade de Documentos e os
formuldrios e instrumentos arquivisticos elaborados pela
CPAD seréd divulgada e considerada aprovada 30 (trinta)
dias apds a data de sua publicacio.

Art. 40 A Comissdo serd composta por 01 (um) Presidente
e 06 (seis) membros, designados por Portaria.

Art. 5° Os componentes da Comissdo fardo jus a
gratificagdo mensal, cujos valores sdo os previstos
na Tabela constante no Anexo IV da Lei Municipal n°
2.655/2003.

§ 10 A gratificagdo especial possui natureza remune-
ratéria e deve ser utilizada como base de célculo do
décimo terceiro saldrio (gratificacdo natalina) e abono
de férias.

§ 20 A gratificagdo especial é devida apenas pelo efetivo
exercicio de atribuigbes adicionais em comissdes,
permanentes e/ou temporarias, que desempenhem
atividades complementares aquelas previstas para o
cargo de provimento efetivo ou em comiss3o titularizado
pelo servidor.
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

OF. GAB. N.° 216/2023
Serra, 25 de abril de 2023.

A Sua Exceléncia o Senhor

SAULO MARIANO RODRIGUES NEVES JUNIOR
Presidente

Cémara Municipal da Serra

Rua Major Pissarra, n° 243-265, Centro

29176-020 — Serra/ES

Assunto: Encaminha 1 (uma) via da Lei n°5.737, de 24 de abril de 2023.

Senhor Presidente,

Encaminho 1 (uma) via da Lei n® 5.737, de 24 de abril de 2023, publicada no Diario Oficial
do Municipio da Serra em 25 de abril de 2023, com a seguinte ementa: “Altera 0s artigos 2°, 5°,6
°e 10, altera o paragrafo unico do art. 1°, o inciso Il do art. 7°, o inciso IV do art. 8° e 0 §2° do art.
12, revoga os incisos V e VI do art. 8°, acrescenta os artigos 8°- A e 32-A a Lei Municipal n°
4.735/2017”, conforme se verifica em anexo.

Atenciosamente,

ANTONIO SERGIO ALVES Assinado de forma digital por ANTONIO

SERGIO ALVES VIDIGAL:52549810759

V|D|G6L15254981 0759  Dados: 2023.04.25 13:30:32-03'00'
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal

Rua Maestro Antdnio Cicero, n® 111, Centro - Serra/ES — CEP: 29176-100
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