MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°5.738, DE 20 DE ABRIL DE 2023

INSTITUI, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DA SERRA, A COMISSAO DE
AVALIACAO DE DOCUMENTOS - CPAD E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO Faco saber que
a Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituida, no ambito da Camara Municipal da Serra, a Comissdo de Avaliacdo de
Documentos - CPAD.

Art. 2° S3o atribuicdes da Comisséo de Avaliacdo de Documentos — CPAD:

| - coordenar e orientar as atividades referentes a avaliagdo documental desenvolvidas pelos
departamentos, respeitada a legislacdo especifica;

Il - avaliar, revisar e aprovar as propostas de Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacdo
elaboradas;

Il - orientar a execucdo das decisdes registradas na Tabela (eliminagdo, transferéncia,
recolhimento, reproducéo);

IV - supervisionar as eliminacdes de documentos ou recolhimentos ao Arquivo Permanente, de
acordo com o estabelecido na Tabela de Temporalidade;

V - propor critérios e aprovar a selecdo de amostragem dos documentos em fase de eliminacao,
quando for o0 caso;

VI - propor critérios de organizacao, racionalizacao e controle da gestdo de documentos e arquivos;

VII - promover o levantamento e a identificacdo das séries documentais produzidas, recebidas ou
acumuladas por seu departamento;

VIII - solicitar a colaboracdo de auxiliares temporarios para o desenvolvimento dos trabalhos, em
razdo de sua especificidade ou volume;

IX - acompanhar os trabalhos de organizacao, racionalizagéo e controle de arquivos e documentos
de seu departamento, visando o estabelecimento de rotinas de eliminagdo ou envio para 0 arquivo;
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X - propor as modificacBes cabiveis para a Tabela de Temporalidade, atualizando-a sempre que
necessario;

XI - verificar a relacdo dos documentos, preenchida pelo departamento, a serem eliminados,
transferidos ou recolhidos para guarda permanente;

XII - coordenar o trabalho de selecdo e preparagdo material dos conjuntos documentais a serem
eliminados, deixando-os disponiveis para eventuais verificacoes;

XIII - elaborar a Listagem de Eliminacdo de Documentos que, ap0s a aprovacao pela Comissao
Permanente de Avaliacdo — CPAD e pelo Presidente da Camara Municipal da Serra, devera ser
submetida a instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, para
autorizacdo da eliminacéo;

X1V - direcionar o processamento técnico de eliminacdo dos documentos, bem como a destinacao
dos residuos provenientes do referido processo, em conformidade com a legislacdo ambiental
vigente;

XV - presenciar a eliminacdo dos documentos, lavrando a respectiva ata.

Paragrafo unico. A Comissdo Permanente de Avaliacdo — CPAD elaborara, mensalmente, relatério
das atividades por ela realizadas.

Art. 3° A Tabela de Temporalidade de Documentos e os formularios e instrumentos arquivisticos
elaborados pela CPAD seré divulgada e considerada aprovada 30 (trinta) dias apds a data de sua
publicacéo.

Art. 4° A Comissdo sera composta por 01 (um) Presidente e 06 (seis) membros, designados por
Portaria.

Art. 5° Os componentes da Comissdo fardo jus a gratificacdo mensal, cujos valores sdo 0s previstos
na Tabela constante no Anexo IV da Lei Municipal n® 2.655/2003.

§ 1° A gratificacdo especial possui natureza remuneratoria e deve ser utilizada como base de
calculo do décimo terceiro salario (gratificacdo natalina) e abono de férias.

8 2° A gratificagdo especial é devida apenas pelo efetivo exercicio de atribui¢cGes adicionais em
comissdes, permanentes e/ou temporarias, que desempenhem atividades complementares aquelas
previstas para o cargo de provimento efetivo ou em comissao titularizado pelo servidor.

8 3° A gratificacdo especial serd devida nos casos em que 0 seu componente estiver em gozo de
férias.
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8 4° A gratificagdo especial ndo sera incorporada a remuneracdo do servidor, nem podera ser
utilizada como base de célculo para outras vantagens pecunidrias previstas no Estatuto do Servidor
Municipal, com excecdo do disposto no § 1°.

8 5° O exercicio das atribuicbes do servidor designado para uma comissdo ocorrerd sem prejuizo
das funcbes do cargo de origem.

Art. 6° As despesas decorrentes da aplicacao desta Lei correrdo por conta das dotacfes consignadas
no or¢gamento da Camara Municipal da Serra.

Art.7° As despesas relativas da Comissao Especial sdo caracterizadas como despesas obrigatorias
de carater continuado, submissas ao que disciplina a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000, e constardo dos Relatorios de Gestdo Fiscal.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag&o.

Palacio Municipal em Serra, 20 de abril de 2023.

ANTONIO SERGIO Assinado de forma digital por
ANTONIO SERGIO ALVES
ALVES VIDIGAL:52549810759

VIDIGAL:52549810759 Dados: 2023.04.24 16:28:56 -03'00'
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
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ATOS MUNICIPAIS

Serra(ES), terga-feira, 25 de Abril de 2023.

Art. 13. Acrescenta o Artigo 32-A a Lei Municipal n°
4.735, de 13 de novembro de 2017, que passa a vigorar
acrescida do seguinte artigo:

“Art. 32-A Ficam criadas as gratificagdes de Diretor-Geral
e Secretdrio a serem designados por ato da Presidéncia
da Camara Municipal da Serra.

§ 10 O Diretor- Geral fara jus a gratificagdo mensal, cujos
valores sdo os previstos na Tabela constante no Anexo IV
da Lei Municipal n® 2.655/2003.

§ 20 O Secretdrio e demais membros fara jus a gratificagdo
mensal, cujos valores sdo os previstos na Tabela constante
no Anexo IV da Lei Municipal n® 2.655/2003.

§ 39 A comissdo mensal possui hatureza remune;raté-
ria e deve ser utilizada como base de calculo do décimo
terceiro salario (comissdo natalina) e abono de férias.

§ 40 A comissdo mensal serd devida nos casos em que o
seu componente estiver em gozo de férias.

§ 59 A comissdo mensal ndo serd incorporada a
remuneragdo do servidor, nem podera ser utilizada
como base de célculo para outras vantagens pecunidrias
previstas no Estatuto do Servidor Municipal, com excegdo
do disposto no § 19,

§ 6° O exercicio das atribuigées do servidor designado
para uma atividade gratificada ocorrera sem prejuizo das
fungbes do cargo de origem.

§ 79 As despesas decorrentes da aplicacdo desta
Lei correrdo por conta das dotagGes consignadas no
or¢gamento da Camara Municipal da Serra, suplementa-
das se necessario.

§ 80 As despesas relativas as gratificacdes constantes
nesta Lei sdo caracterizadas como despesas obrigatdrias
de carater continuado, submissas ao que disciplina a
Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, e
constardo dos Relatdrios de Gestdo Fiscal.”

Art. 14, Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua
publicagédo.

Paldcio Municipal em Serra, aos 24 de abril de 2023.
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
Protocolo 1072098

LEI N° 5.738, DE 20 DE ABRIL DE 2023

INSTITUI, NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DA
SERRA, A COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
- CPAD E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO Faco saber que a Camara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 19 Fica instituida, no &mbito da Camara Municipal da
Serra, a Comissao de Avaliacdo de Documentos - CPAD.

Art. 20 S3o atribuicdes da Comissdo de Avaliacdo de
Documentos - CPAD:

I - coordenar e orientar as atividades referentes a
avaliagdo documental desenvolvidas pelos departamen-
tos, respeitada a legislagdo especifica;

IT - avaliar, revisar e aprovar as propostas de Tabela de
Temporalidade e Plano de Classificagdo elaboradas;

III - orientar a execugdo das decisbes registradas
na Tabela (eliminagdo, transferéncia, recolhimento,
reprodugao);
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IV - supervisionar as eliminagdes de documentos ou re-
colhimentos ao Arquivo Permanente, de acordo com o
estabelecido na Tabela de Temporalidade;

V - propor critérios e aprovar a selecdo de amostragem
dos documentos em fase de eliminagdo, quando for o
caso;

VI - propor critérios de organizagéo, racionalizacdo e
controle da gestdo de documentos e arquivos;

VII - promover o levantamento e a identificagdo das
séries documentais produzidas, recebidas ou acumuladas
por seu departamento;

VIII - solicitar a colaboragdo de auxiliares temporarios
para o desenvolvimento dos trabalhos, em razdo de sua
especificidade ou volume;

IX - acompanhar os trabalhos de organizagdo, racio-
nalizagdo e controle de arquivos e documentos de seu
departamento, visando o estabelecimento de rotinas de
eliminag&o ou envio para o arquivo;

X - propor as modificagdes cabiveis para a Tabela de
Temporalidade, atualizando-a sempre que necessario;

XI - verificar a relagdo dos documentos, preenchida
pelo departamento, a serem eliminados, transferidos ou
recolhidos para guarda permanente;

XII - coordenar o trabalho de selegdo e preparagdo
material dos conjuntos documentais a serem eliminados,
deixando-os disponiveis para eventuais verificacdes;

XIII - elaborar a Listagem de Eliminagdo de Documentos
que, apds a aprovagao pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo - CPAD e pelo Presidente da Camara Municipal
da Serra, devera ser submetida a instituicdo arquivistica
publica, na sua especifica esfera de competéncia, para
autorizagdo da eliminagéo;

XIV - direcionar o processamento técnico de eliminagdo
dos documentos, bem como a destinagdo dos residuos
provenientes do referido processo, em conformidade
com a legislagdo ambiental vigente;

XV - presenciar a eliminagdo dos documentos, lavrando
a respectiva ata.

Paragrafo unico. A Comissdo Permanente de Avaliagdo -
CPAD elaborara, mensalmente, relatério das atividades
por ela realizadas.

Art. 30 A Tabela de Temporalidade de Documentos e os
formularios e instrumentos arquivisticos elaborados pela
CPAD serd divulgada e considerada aprovada 30 (trinta)
dias ap6s a data de sua publicacdo.

Art. 40 A Comissdo serd composta por 01 (um) Presidente
e 06 (seis) membros, designados por Portaria.

Art. 5° Os componentes da Comissdo fardo jus a
gratificacdo mensal, cujos valores sdo os previstos
na Tabela constante no Anexo IV da Lei Municipal n®
2.655/2003.

§ 10 A gratificagdo especial possui natureza remune-
ratéria e deve ser utilizada como base de calculo do
décimo terceiro salario (gratificacdo natalina) e abono
de férias.

§ 20 A gratificagdo especial é devida apenas pelo efetivo
exercicio de atribuicdes adicionais em comissdes,
permanentes e/ou tempordrias, que desempenhem
atividades complementares aquelas previstas para o
cargo de provimento efetivo ou em comiss3o titularizado
pelo servidor.
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§ 3° A gratificagdo especial serd devida nos casos em
que o seu componente estiver em gozo de férias.

§ 40 A gratificacdo especial néoserdincorporadaa remuneragao
do servidor, nem podera ser utilizada como base de calculo
para outras vantagens pecunlarlas previstas no Estatuto do
Servidor Municipal, com excegdo do disposto no § 1°.

§ 50 O exercicio das atribuigbes do servidor designado
para uma comissdo ocorrera sem prejuizo das fungdes
do cargo de origem.

Art. 69 As despesas decorrentes da aplicagdo desta
Lei correrdo por conta das dotagdes consignadas no
orgamento da Camara Municipal da Serra.

Art.7° As despesas relativas da Comissdo Especial
sdo caracterizadas como despesas obrigatdrias de
carater continuado, submissas ao que disciplina a
Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, e
constardo dos Relatérios de Gest#o Fiscal.

Art. 80 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Palacio Mupicipal em Serra, 20 de abril de 2023.
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
Protocolo 1072117

LEI N° 5,739, DE 18 DE ABRIL DE 2023

CRIA O PROCON DA CAMARA DA SERRA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO Faco saber que a Cémara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado na Camara Municipal da Serra do
Estado do Espirito Santo o PROCON da Camara da Serra,
nos termos do artigo 295 e 305 da Resolugao n° 278, de
22.09.2020 e dos artigos 4°, 1I, “a”; 5°, I; e 6°, VII da
Lei Federal n°® 8.078, de 11. 9 1990 Codlgo de Defesa
do Consumidor.

Art. 20 O PROCON da Camara da Serra tem o objetivo de
aproximar o cidaddo serrano cada vez mais da justica,
da informagao e de seus direitos.

Art. 3° Compete ao PROCON da Céamara da Serra, dentre
outros:

I - dar atendimento e orientagdo permanente ao
consumidor sobre seus direitos e garantias;

IT - receber, analisar, avaliar, apurar e encaminhar
consultas, denlncias e sugestdes apresentadas por
consumidores e entidades representativas de pessoas
juridicas de direito publico ou privado;

III - informar, orlentar, conscientizar e motivar o
consumidor, através de atividades educativas e por
intermédio dos diferentes meios de comunicagdo;

IV - (VETADO).

V - (VETADO).

VI - (VETADO).

VII - (VETADO).

VIII - nos casos ndo resolvidos administrativamente,
orientar o consumidor a recorrer ao Poder Judiciario;

IX - representar ao Ministério Publico competente, para
fins de adogdo de medidas processuais, penais e civis,
no dmbito de suas atribuigdes;

ATOS MUNICIPAIS

Serra(ES), terga-feira, 25 de Abril de 2023.

X - incentivar a criagao, ampliagdo e modernizagdo de
4rgdos publicos de defesa do consumidor no municipio;

XI - desenvolver programas educativos de informacgao e
orientacgdo a crianga, ao adolescente e aos consumidores
em geral; manter parceria junto aos estabelecimen-
tos de ensino com o tema “Educagdo para o Consumo
Adequado”, promovendo a cidadania econdmica.

§ 10 O PROCON da Camara da Serra, por ser da Casa do
povo, atendera a demandas provenlentes do Municipio
da Serra.

§ 29 Para a defesa dos interesses e direitos dos
consumidores previstos no artigo 81 da Lei Federal n°
8.078/90, o responsavel pelo PROCONda Camarada Serra
daré conhecimento dos fatos a Procuradoria da Camara
Municipal da Serra que, apds dellberagao e aprovagao,
emitira parecer opinativo quanto a propositura da agao
judicial.

§ 39 Sendo o caso de propositura de agdo judicial, esta
serd proposta por meio da Procuradoria da Céamara
Municipal da Serra ou da Defensoria Publica do Estado.

Art. 4° Fica o PROCON da Camara da Serra subordinado
a Procuradoria-Geral da Camara Municipal, a qual cabe
dirigir o referido drgdo e supervisionar os servigos de
protecdo, defesa e orientagdo ao consumidor.

Art. 50 A diregdo do PROCON da Cémara da Serra sera
exercida por um coordenador, bacharel em direito e um
Coordenador Adjunto com formagao superior.

Art. 60 Compete ao Coordenador e ao Coordenador
Adjunto:

I - Coordenador:

a) exercer a direcdo, a coordenagdo, a orientagdo, o
controle e a supervisdo das atividades do PROCON da
Camara da Serra de protegdo dos direitos do consumidor;

b) zelar pelo cumprimento da Lei Federal n°® 8.078/90
e seu regulamento, o Decreto Federal n° 2.181/97 e
legislagdo complementar, bem como expedir instrugdes
normativas, disciplinando e mantendo em perfeito fun-
cionamento os servicos do PROCON da Céamara da Serra;

) promover intercdmbio com 6rgdos publicos e privados
de defesa do consumidor;

d) opinar acerca de pareceres emitidos pela assessoria
juridica nos processos administrativos e demais
expedientes;

e) firmar certiddes, notificagdes, representagbes e
outros atos oficiais expedidos pelo PROCON da Camara
da Serra;

f) encaminhar para conhecimento dos orgdos
competentes as ocorréncias de infragdes as normas de
defesa do consumidor;

g) deliberar sobre questdes de ordem administrativa
interna;

h) encaminhar a Procuradoria-Geral da Camara Municipal
da Serra relatério mensal de todas as atividades exercidas
pelo PROCON da Camara da Serra.

II - Coordenador Adjunto:
a) auxiliar o Coordenador na supervisdo das atividades

do PROCON da Camara da Serra de protegao dos direitos
do consumidor;

b) Responder pelo PROCON da Camara da Serra na auséncias
do Coordenador, quando estiver em diligéncia externa.

com o identificador 380039003100390032003A005000 Documento assinado dlgltalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira

- ICP-Brasil. ’.,.?.’:::::;::.

ICP

Brasil



MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

OF. GAB. N.° 217/2023
Serra, 25 de abril de 2023.

A Sua Exceléncia o Senhor

SAULO MARIANO RODRIGUES NEVES JUNIOR
Presidente

Cémara Municipal da Serra

Rua Major Pissarra, n° 243-265, Centro

29176-020 — Serra/ES

Assunto: Encaminha 1 (uma) via da Lei n°5.738, de 20 de abril de 2023.

Senhor Presidente,

Encaminho 1 (uma) via da Lei n® 5.738, de 20 de abril de 2023, publicada no Diario Oficial
do Municipio da Serra em 25 de abril de 2023, com a seguinte ementa: “Institui, no &mbito da
Camara Municipal da Serra, a Comissdo de Avaliacdo de Documentos - CPAD e da outras
providéncias”, conforme se verifica em anexo.

Atenciosamente,

ANTONIO SERGIO ALVES Assinado de forma digital por ANTONIO

SERGIO ALVES VIDIGAL:52549810759

VIDIGAL:52549810759 = Dados: 2023.04.25 13:31:06 -03'00'
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL
Prefeito Municipal
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