MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

OF. GAB. N.° 140/2024
Serra, 22 de fevereiro de 2024.

A Sua Exceléncia o Senhor

SAULO MARIANO RODRIGUES NEVES JUNIOR
Presidente

Cémara Municipal da Serra

Rua Major Pissarra, n° 243-265, Centro

29176-020 — Serra/ES

Assunto: Encaminha 1 (uma) via da Lei n°5.932, de 21 de fevereiro de 2024.

Senhor Presidente,

Encaminho 1 (uma) via da Lei n® 5.932, de 21 de fevereiro de 2024, publicada no Diério
Oficial do Municipio da Serra em 22 de fevereiro de 2024, com a seguinte ementa: “Dispde sobre
a criacdo da Coordenacdo de Licitagcdes e Contratos na Camara Municipal da Serra e da outras
providéncias”, conforme se verifica em anexo.

Atenciosamente,
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MUNICIPIO DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
GABINETE DO PREFEITO

LEI N°5.932, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024

DISPOE SOBRE A CRIACAO DA COORDENACAO
DE LICITACOES E CONTRATOS NA CAMARA
MUNICIPAL DA SERRA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO Faco saber que a
Camara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada na Camara Municipal da Serra do Estado do Espirito Santo a Coordenacgdo de
LicitacGes e Contratos, nos termos do artigo 295 e 305 da Resolucdo n° 278, de 22 de setembro de
2020.

Art. 2° A Coordenacdo de LicitacOes e Contratos tem por finalidade planejar, coordenar, executar e
controlar as atividades relacionadas as licitacdes e aos contratos administrativos celebrados pela
Camara Municipal da Serra, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, isonomia, vinculagdo ao instrumento convocatorio, julgamento objetivo e
demais normas aplicaveis.

Art. 3° A Coordenacgédo de Licitagdes e Contratos ndo se confunde com as fungdes de agente de
contratacdo, gestor de contrato e fiscal de contrato, que continuam sendo exercidas pelos servidores
designados para tal fim.

Art. 4° Compete a Coordenacéo de Licitacdes e Contratos, dentre outros:

| - elaborar, revisar e publicar os editais de licitacdo, bem como 0s respectivos anexos, termos de
referéncia, projetos basicos e planilhas orcamentarias;

I - conduzir os procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo, bem como os de adeséo a
atas de registro de precos;

111 - aplicar san¢Ges administrativas aos licitantes e contratados que descumprirem as obrigacgdes legais
e contratuais;

IV - manter atualizado e divulgado, no &mbito de sua competéncia, o cadastro de licitacfes e contratos;

V - orientar e capacitar os servidores da Camara Municipal da Serra sobre as hormas e procedimentos
de licitacGes e contratos;
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VI - propor melhorias e inovagfes nos processos de licitacdes e contratos, visando a eficiéncia,
economicidade e transparéncia;

VII - representar a Camara Municipal da Serra perante os 6rgédos de controle externo e interno, bem
como perante o Poder Judiciario, no &mbito de suas atribuigdes;

VIII - auxiliar as unidades requisitantes no planejamento das contratacdes, verificando a adequacéo
das demandas, a disponibilidade orcamentéaria e a viabilidade técnica;

IX - receber e analisar os estudos preliminares e os termos de referéncia ou projetos basicos
encaminhados pelas unidades requisitantes, verificando a sua conformidade com a legislacéo e as boas
praticas de gestdo publica;

X - elaborar e gerenciar o plano de contratacdo anual, consolidando as necessidades de contratacdo das
diversas unidades da Camara Municipal da Serra e estabelecendo as prioridades, metas e cronogramas;

X1 - realizar pesquisa de precos para todas as contratacdes, utilizando os meios e critérios previstos na
legislacdo e assegurando a obtencdo da proposta mais vantajosa para a administracdo publica;

XI1 - analisar a regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e juridica das empresas participantes das
licitagBes e contratacOes, bem como verificar a sua qualificacdo técnica e econdmico-financeira;

X1l - elaborar as minutas dos editais, contratos e atas de registro de precos, observando as
especificacdes, condicdes e clausulas pertinentes a cada objeto e modalidade de contratacéo;

XIV - analisar e instruir os processos de licitacdo, contratacdo direta, termos aditivos, distratos,
rescisdes, anulacdes e revogacoes, fundamentando as decisdes e providenciando as comunicagdes e
publicacBes necessarias;

XV - controlar os prazos de execucéo das atividades e processos sob sua responsabilidade, bem como
dos contratos em vigor, adotando as medidas preventivas e corretivas cabiveis;

XVI1 - desenvolver outras atividades correlatas ou que lhe sejam delegadas pelo Presidente da Camara
Municipal da Serra.

Art. 5° A direcdo da Coordenacéo de LicitagOes e Contratos sera exercida por um Coordenador, com
formacéo superior, e um Chefe de Gabinete da Coordenacéo de Licitacfes e Contratos, com formacao
superior.

Art. 6° Compete ao coordenador e ao chefe de gabinete da coordenacéo de licitagdes e contratos:

| - Coordenador:
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a) exercer a direcdo, a coordenacdo, a orientacdo, o controle e a supervisdo das atividades da
coordenacdo de licitagOes e contratos;

b) zelar pelo cumprimento da legislacdo de licitagcbes e contratos, bem como expedir instrucdes
normativas, disciplinando e mantendo em perfeito funcionamento os servi¢os da coordenacéo de
licitacOes e contratos;

c) promover intercdmbio com 6rgdos publicos e privados sobre as melhores préticas de licitagdes e
contratos;

d) opinar acerca de pareceres emitidos pela assessoria juridica nos processos de licitacdo e contratacao;

e) firmar editais, contratos, termos aditivos, rescisorios e outros atos oficiais expedidos pela
coordenacdo de licitagOes e contratos;

f) encaminhar para conhecimento dos 6rgdos competentes as ocorréncias de irregularidades ou
ilegalidades nas licitaces e contratos;

g) deliberar sobre questbes de ordem administrativa interna;

I - Chefe de gabinete da coordenacdo de licitacBes e contratos:

a) auxiliar o Coordenador na supervisdo das atividades da coordenacéo de licitagdes e contratos;

b) responder pela coordenacao de licitacdes e contratos na auséncia ou impedimento do Coordenador;
c) executar as atividades que lhe forem atribuidas pelo Coordenador.

Art. 7° Ficam acrescidas a Tabela de Cargos de Provimento em Comissdo constante no Anexo | da Lei
Municipal n° 2.655/2003, as seguintes informacdes:

Nomenclatura Qt. Vencimento Area de atuacdo

Coordenador da Coordenacdo de
Licitagdes e Contratos

Coordenagéo de LicitacOes e

01 R$ 10.154,28 Contratos

Chefe de Gabinete da Coordenacdo de
LicitacOes e Contratos

Coordenacéo de LicitacOes e

01 R$ 5.334,10 Contratos

Art. 8° Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo.
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Art. 9° Fica revogado o inciso X1V do artigo 12 da lei n° 2.655, de 16 de dezembro de 2003.
Art. 10. Fica revogado o artigo 31 da lei n® 2.655, de 16 de dezembro de 2003.

Art. 11. Ficam revogadas as disposi¢fes em contrario.

Palacio Municipal em Serra, 21 de fevereiro de 2024.
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Serra(ES), quinta-feira, 22 de Fevereiro de 2024.

Art. 11. Fica instituida uma gratificagdo pecuniaria mensal
para os agentes publicos designados para atuarem na
execucao do processo licitatério de que trata esta Lei,
nos seguintes termos:

VALOR FUNCAO QUANTIDADE
R$3.990,00 AGENTE DE 1 (UM)
CONTRATACAO/ SERVIDOR
PREGOEIRO
R$ 1.663,41 | COMISSAO TEMPORARIA|  NO MINIMO
DE CONTRATACAO 3 (TRES)
DE BENS E SERVICOS MEMBROS E
ESPECIAIS NO MAXIMO 5
(CINCO)
R$ 1.663,41 COMISSAO ATE 7 (SETE)
PERMANENTE SERVIDORES
PARA EXECUCAO
DE APOIO ATOS AO
PROCEDIMENTO
LICITATORIO
R$ 2.033,06 COMISSAO DE ATE 7 (SETE)
PRESIDENTE CADASTRO SERVIDORES
R$ 1.663,41 DE MATERIAIS E SENDO 1 (UM)
MEMBROS SERVICOS PRESIDENTE
E 6 (SEIS)
MEMBRO
R$ 2.033,06 COMISSAO DE ATE 7 (SETE)
PRESIDENTE CADASTRO DE SERVIDORES
R$ 1.663,41 FORNECEDORES SENDO 1 (UM)
MEMBROS PRESIDENTE
E 6 (SEIS)
MEMBRO
R$ 2.033,06 COMISSAO DE RE- ATE 7 (SETE)
PRESIDENTE AJUSTAMENTO, SERVIDORES
R$ 1.663,41 REPACTUAGCAO SENDO 1 (UM)
MEMBROS E REVISAO DE PRESIDENTE
CONTRATOS E 6 (SEIS)
MEMBRO
R$2.500,00 | ASSESSORIA JURIDICA 1 (UM)
PROCURADOR
OU ASSESSOR
JURIDICO

Art. 12. A gratificagdo de pecuniaria instituida no artigo 11
desta Lei incidird no calculo das férias, de décimo terceiro
e de licenga para tratamento de salde até o limite de 30
(trinta) dias, pelamédiaaritméticados valoresefetivamente
recebidos nos 12 (doze) meses imediatamente anterior,
observada a devida proporcionalidade.

Art. 13. Em razdo do seu carater indenizatério, em
nenhuma hipotese as gratificagdes instituidas nesta Lei
serao incorporadas aos vencimentos dos servidores e
sobre elas ndo incidirdo contribuicdes previdenciarias.

Art. 14. Em caso de afastamento do agente de contratagao
o correspondente substituto fara jus a gratificacdo
prevista no art. 11 pelo prazo que durar o afastamento.

Art. 15. Os valores fixados nesta Lei serdo revisados,
na mesma data e nos mesmos indices fixados para
o reajuste geral dos Servidores Publicos do Poder
Legislativo Municipal da Serra.

CAPITULO VII _

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. Enquanto ndo implementada a integragdo do
Sistema Integrado do Municipio ao Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) a que se refere o art.
174 da Lei Federal n® 14133, de 2021, a publicacdo de
atos, avisos de editais e extratos de contrato se dara no
Diario Oficial da Camara Municipal da Serra e no Portal
da Transparéncia.

Paragrafo Unico. Na hipdétese do caput, a publicidade do
inteiro teor de documentos, editais e contratos se dara

DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DA SERRA

K

Art.17.ACamaraeditardosdemaisatosregulamentadores
necessarios a execugao desta Lei e da Lei federal n©
14.133/2021.

Art. 18. Enquanto tramitarem licitagdes cujo
processamento se dé sob a égide da Lei Federal no°.
8666, de 21 de junho de 1993, e seus regulamentos, a
estrutura de funcionamento prevista pela Lei Municipal
no. 4162, 23 de dezembro de 2013, serda mantida de
forma concomitante.

Art. 19. Fica revogada a Lei n°® 5788, de 08 de agosto
de 2023.

Art. 20. Fica revogada a Lei n© 2968, de 12 de maio de
2006, que acrescenta o Art. 48-A e altera o Anexo I da
Lei n® 2.655, de 16 de dezembro de 2003.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Palacio Municipal em Serra, 21 de fevereiro de 2024.
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL

Prefeito Municipal
Protocolo 1269337

LEI N° 5.932, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024

DISPOE _SOBRE A CRIACAO DA COORDENAGCAO DE
LICITACOES E CONTRATOS NA CAMARA MUNICIPAL DA
SERRA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO Faco saber que a Camara Municipal
decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 19 Fica criada na Camara Municipal da Serra do
Estado do Espirito Santo a Coordenacao de Licitages e
Contratos, nos termos do artigo 295 e 305 da Resolucao
n° 278, de 22 de setembro de 2020.

Art. 20 A Coordenacao de Licitacdes e Contratos
tem por finalidade planejar, coordenar, executar e
controlar as atividades relacionadas as licitagdes e
aos contratos administrativos celebrados pela Camara
Municipal da Serra, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, isonomia, vinculagcdo ao instrumento
convocatorio, julgamento objetivo e demais normas
aplicaveis.

Art. 39 A Coordenacdo de Licitagdes e Contratos nao

se confunde com as funcdes de agente de contratacao,

gestor de contrato e fiscal de contrato, que continuam

I§_Iendo exercidas pelos servidores designados para tal
m.

Art. 40 Compete a Coordenacgao de Licitagdes e Contratos,
dentre outros:

I - elaborar, revisar e publicar os editais de licitacao,
bem como os respectivos anexos, termos de referéncia,
projetos basicos e planilhas orgamentarias;

II - conduzir os procedimentos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, bem como os de adesao a
atas de registro de precos;

III - aplicar sangdes administrativas aos licitantes e
contratados que descumprirem as obrigacoes legais e
contratuais;

IV - manter atualizado e divulgado, no ambito de sua
competéncia, o cadastro de licitagbes e contratos;

V - orientar e capacitar os servidores da Camara Municipal
da Serra sobre as normas e procedimentos de licitagoes
e contratos;

também no Portal@as
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licitacOes e contratos, visando a eficiéncia, economicidade
e transparéncia;

VII - representar a Camara Municipal da Serra perante os
orgaos de controle externo e interno, bem como perante
o Poder Judiciario, no ambito de suas atribuigoes;

VIII - auxiliar as unidades requisitantes no planejamento
das contratagdes, verificando a adequagao das demandas,
a disponibilidade orgamentaria e a viabilidade técnica;

IX - receber e analisar os estudos preliminares e os termos
de referéncia ou projetos basicos encaminhados pelas
unidades requisitantes, verificando a sua conformidade
com a legislacdo e as boas praticas de gestao publica;

X - elaborar e gerenciar o plano de contratagdo anual,
consolidando as necessidades de contratacao das diversas
unidades da Camara Municipal da Serra e estabelecendo
as prioridades, metas e cronogramas;

XI - realizar pesquisa de pregos para todas as
contratacoes, utilizando os meios e critérios previstos na
legislacao e assegurando a obtencdo da proposta mais
vantajosa para a administracdo publica;

XII - analisar a regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciaria e juridica das empresas participantes
das licitagbes e contratagdes, bem como verificar a sua
qualificacao técnica e econdmico-financeira;

XIII - elaborar as minutas dos editais, contratos e atas
de registro de precos, observando as especificagdes,
condicdes e clausulas pertinentes a cada objeto e
modalidade de contratacao;

XIV - analisar e instruir os processos de licitagao,
contratacao direta, termos aditivos, distratos, rescisoes,
anulacdes e revogagdes, fundamentando as decisOes
e providenciando as comunicacdes e publicagoes
necessarias;

XV - controlar os prazos de execucdao das atividades
e processos sob sua responsabilidade, bem como dos
contratos em vigor, adotando as medidas preventivas e
corretivas cabiveis;

XVI - desenvolver outras atividades correlatas ou que lhe
sejam delegadas pelo Presidente da Camara Municipal
da Serra.

Art. 59 Adirecao da Coordenacao de LicitacOes e Contratos
sera exercida por um Coordenador, com formacao
superior, e um Chefe de Gabinete da Coordenagao de
LicitacOes e Contratos, com formagao superior.

Art. 6° Compete ao coordenador e ao chefe de gabinete
da coordenacdo de licitagdes e contratos:

I - Coordenador:

a) exercer a direcdo, a coordenacdo, a orientagdo, o
controle e a supervisao das atividades da coordenagao
de licitagbes e contratos;

b) zelar pelo cumprimento da legislacao de licitagdes
e contratos, bem como expedir instrugdes normativas,
disciplinando e mantendo em perfeito funcionamento os
servigos da coordenacao de licitagdes e contratos;

c) promover intercambio com 6rgdos publicos e privados
sobre as melhores praticas de licitagdes e contratos;

d) opinar acerca de pareceres emitidos pela assessoria
juridica nos processos de licitacdo e contratacao;

e) firmar editais, contratos termos adltlvos rescisorios
e outros atos oficia
licitagdes e contramggm|

ATOS MUNICIPAIS

Serra(ES), quinta-feira, 22 de Fevereiro de 2024.

f)encaminharpara conhecimento dos 6rgdos competentes
as ocorréncias de irregularidades ou ilegalidades nas
licitagdes e contratos;

g) deliberar sobre questbes de ordem administrativa
interna;

II - Chefe de gabinete da coordenacao de licitagOes e
contratos:

a) auxiliar o Coordenador na supervisao das atividades
da coordenacao de licitagbes e contratos;

b) responder pela coordenacgao de licitagbes e contratos
na auséncia ou impedimento do Coordenador;

c) executar as atividades que lhe forem atribuidas pelo
Coordenador.

Art. 70 Ficam acrescidas a Tabela de Cargos de Provimento
em Comissdo constante no Anexo I da Lei Municipal n°
2.655/2003, as seguintes informacdes:

Nomenclatura Qt. Vencimento Area de
atuacao
Coordenador da 01 R$ 10.154,28 | Coordenacao
Coordenacao de Licitacoes e
de Licitacoes e Contratos
Contratos
Chefe de Gabinete 01 R$ 5.334,10 Coordenacao
da Coordenacao de Licitactes e
de Licitactes e Contratos
Contratos

Art. 8° Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacdo.

Art. 99 Fica revogado o inciso XIV do artigo 12 da lei n©
2.655, de 16 de dezembro de 2003.

Art. 10. Fica revogado o artigo 31 da lei n°® 2.655, de 16
de dezembro de 2003.

Art. 11. Ficam revogadas as disposicdes em contrario.
Palacio Municipal em Serra, 21 de fevereiro de 2024.
ANTONIO SERGIO ALVES VIDIGAL

Prefeito Municipal
Protocolo 1269342

Decretos

DECRETO N° 5.864, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024

ALTERA A COMPOSICAO DO CONSELHO MUNICIPAL
SOBRE DROGAS - COMSOD, INSTITUIDA PELO DECRETO
N© 5.052, DE 9 DE AGOSTO DE 2023.

O PREFEITO MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, usando das atribuicdes legais que
lhe sdo conferidas pelo disposto no inciso V, do artigo
72, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 10 Fica alterada a representagdo do Poder Publico
constante do inciso I, letra “a”, do Decreto n° 5.052,
de 9 de agosto de 2023, que passa a ter os segumtes
membros:

I - do Poder Publico:
a) da Secretaria Municipal de Direitos Humanos e
Cldadanla (Sed|r)
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