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CAMARA MUNICIPAL DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

AUTOGRAFO DE LEI N°5.717 DE 06 DE MARCO DE 2023
AUTORIA DO PODER EXECUTIVO

REVOGA O § 2° DO ART. 89 E ALTERA ARTIGOS DO
CAPITULO Il, QUE VERSA SOBRE ORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA AMBOS DA LEI N° 2818, DE 29 DE
JULHO DE 2005 E ALTERACOES POSTERIORES E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais:

DECRETA:

Art. 1° Fica revogado o § 2° do artigo 89 da Lei n° 2818, de 25 de julho de 2005, com redacéao
dada pela Lei n°4.996, de 9 de maio de 2019.

Art. 2° Os incisos 1V, VI, VIII e X, do artigo 88-B da Lei n° 2818, de 25 de julho de 2005, .
passam a vigorar com a seguinte redacao:
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IV - receber os segurados e proceder a orientagdo previdenciéria, e, se for o caso,
encaminhar as pessoas aos setores pertinentes;

VI - receber, classificar, protocolar, informar, distribuir a correspondéncia,
despachar processos e/ou outros documentos dentro de sua competéncia,
dispensando atencdo especial para 0s que exijam respostas urgentes, para que
sejam providenciados em tempo habil;
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VIII - atender usuarios, fornecendo e recebendo informacGes, e se for o caso,
proceder a orientacdo administrativa e/ou previdenciaria;

X - executar servigos de apoio nas areas de recursos humanos, administracao,
previdenciaria, financas, logistica e outras tarefas que lIhe forem atribuidas.” (NR)

Art. 3° O artigo 88-C da Lei n° 2818, de 25 de julho de 2005, com redacgdo dada pela Lei n°
4996/2019, passa a vigorar acrescido dos seguintes incisos X1 a XVI:

XII - prestar suporte técnico na elaboracdo, organizacdo, interpretacdo e
atualizacao de normas e procedimentos;
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XIV - auxiliar nas alteragdes de fluxo de processos;

XV - executar atividades baseadas em pacote Office, Internet e aplicativos em
geral, exigindo-se conhecimentos de informatica;

XVI - confeccionar termo de referéncia para aquisicao de bens e servicos.” (NR)

Art. 4° Ficam suprimidos os incisos XXX, XXXI e XXXII do art. 88-Q, da Lei n°® 2818, de 25 de
julho de 2005, com redacédo dada pela Lei n° 4.996, de 9 de maio de 2019.

Art. 5° A Lei n° 2818, de 25 de julho de 2005, passa a vigorar acrescida do art. 88-V, com a
seguinte redacéo:

“Art. 88-V Fica criado o cargo de Chefe do Departamento de Tecnologia da
Informacédo, cargo em comissdo, com as seguintes atribuicdes:

| - gerenciar ambientes informatizados, solicitando suporte e treinamentos a
sistemas, bem como, gerenciar a abertura e o fechamento de chamados técnicos
junto as contratadas do IPS;

Il - gerenciar as demandas por atendimento de informatica, priorizando a
qualidade do atendimento, prestando suporte técnico e orientacdo aos servidores
do IPS, bem como treinamento;

Il - levantar e analisar as necessidades de negocios, elaborar as diretrizes e acbes
relacionadas com a informatizacdo dos processos, propor padrdes, coordenar
projetos e oferecer solugbes para ambientes informatizados;

IV - levantar, analisar e selecionar novas tecnologias, propondo implantacédo, tanto
de hardware, como de software, verificando sua viabilidade e aplicabilidade no
ambiente do Instituto;

V - promover, levantar, analisar e consolidar dados e gerar informacgfes para a
elaboracdo de planejamento de informética da autarquia e projetos, afetos a area
de atuacdo do IPS;

VI - coordenar os trabalhos de natureza técnico-cientifica, assessorar, assistir e
apreciar trabalhos em sua area de formacao;

VIl - coordenar a implantacdo de sistemas eletronicos de Tecnologia de
Informagéo, adequando-os e compatibilizando-os com as necessidades gerais e
especificas de sua area;

VIII - promover a manutencdo do ambiente operacional, bem como a
implementacdo da infra-estrutura, especificacgdo e manutencdo do parque
computacional e da padronizacdo de hardware e software;
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IX - gerenciar recursos de informatica, fiscalizar a execucdo dos servicos e das
contratacdes na area de informatica;

X - desenvolver estudos e projetos, coletar dados e proceder a tabulacéo, elaborar
relatorios gerenciais e relatorios especificos;

XI - elaborar Termo de Referéncia para aquisicdo de bens e servicos;
XII - criar e revisar as diretrizes relativas a Politica de Seguranca de TI;

XIII - coordenar a implementacdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informacao,
definindo as prioridades, fazendo cronogramas e distribuindo o orgamento;

XIV - instruir os servidores lotados no Unidade de Tecnologia da Informacéo
guanto aos procedimentos que deverdo ser adotados no ambiente;

XV - desempenhar outras atribuicGes de acordo com a sua unidade e natureza de
trabalho, conforme Ihe forem atribuidas pelo Diretor-Presidente do IPS.

Paragrafo Unico. S&o requisitos do cargo: diploma, devidamente registrado, de
conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Ciéncias da Computacéo,
Engenharia de Sistemas, Andlise de Sistemas ou de Tecnélogo em Processamento
de Dados, fornecido por instituicio de ensino superior reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.” (NR)

Art. 6° A Lei n° 2818, de 25 de julho de 2005, passa a vigorar acrescida do art. 88-X, com a
seguinte redacao:

“Art. 88-X Fica criado o cargo de Coordenador de Compensacdo Previdenciaria,
cargo em comissdo, com as seguintes atribuicdes:

| - executar os servigos de atualizacdo dos dados cadastrais dos processos de
aposentadorias e pensdes que retornam registrados do Tribunal de Contas do
Estado;

Il - analisar os processos de concessao de beneficios, apds o registro pelo TCEES,
visando identificar os Regimes de Previdéncia dos quais haverd necessidade de
requerer compensacao previdenciaria;

Il - promover consultas de documentos, transcri¢es e arquivos, para obter as
informagdes necesséarias ao cumprimento da rotina do COMPREYV;

IV - executar a digitacdo e o encaminhamento do requerimento de compensacao
previdenciario Sistema indicado pela Previdéncia Social;
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V - enviar o requerimento, via sistema COMPREV, e digitalizar as
documentacGes necessérias dos processos referentes a compensagdo
previdenciaria,;

VI - analisar os requerimentos de compensacdo dos processos de Regime
Instituidor (INSS/RGPS e dos RPPS);

VII - acompanhar o requerimento, bem como prestar esclarecimentos necessarios
para a conclusdo da COMPREYV;

VIII - emitir relatério mensal da COMPREV do Regime Instituidor e de Regime
de Origem;

IX - acompanhar os deferimentos e indeferimentos e a emissdo de relatorio
mensal;

X - conferir a inclusdo e exclusdo dos segurados inscritos no COMPREV;

XI - conferir os repasses a titulo de compensacdo previdenciaria recebidos do
RGPS e dos Regimes proprios, emitindo os relatorios;

XII - solicitar o pagamento e liquidagdo da COMPREYV para 0 Regime Instituidor
(R1) e informar o valor recebido (RO) a Diretoria Administrativa e Financeira;

XIII - dar ciéncia a Diretora de Beneficios de todas as atividades desenvolvidas no
Setor Compensacdo Previdenciaria Previdéncia;

XIV - exercer outras atribuicdes que Ihe forem atribuidas pelo Diretor-Presidente
ou Diretor de Beneficios do IPS.

Paragrafo Unico. S8o requisitos do cargo: diploma, devidamente registrado, de
conclusdo de nivel médio, fornecido por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacdo.” (NR)

Art. 7° Os Anexos | e 1l da Lei n® 2818, de 25 de julho de 2005, alterados pela Lei n® 4996/2019,
passam a vigorar com as alteragdes constantes do Anexo a esta Lei.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Sala das Sessdes “Flodoaldo Borges Miguel”, 06 de marco de 2023.
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Proc. n° 834/2023 - PL n° 46/2023.
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ANEXO |
CARGOS EFETIVOS DO IPS
NI QT
VEL CARGOS D
05 Motorista 01
05 Assistente Previdenciario 08
07 Técnico de Informatica 01
10 Analista Previdencidrio 05
10 Contador 02
10 Assistente Social 01
10 Analista de Sistemas 01
10 Advogado 02
10 Médico-Perito 01
S/REF. | Funcdo Gratificada de Tesouraria 01
S/REF. | Func¢do Gratificada de Ouvidoria 01
ANEXO 11
CARGOS COMISSIONADOS DO IPS
NI QT

VEL CARGO D
S/REF. | Diretor-Presidente 01
S/REF. | Diretor Administrativo e Financeiro 01
S/REF. | Diretor de Beneficios Previdenciarios 01
S/REF. | Procurador-Geral do IPS 01
CCP-1 | Chefe da Unidade de Apoio 01
CCP-1 | Chefe do Departamento Administrativo 01
CCP-1 | Chefe do Departamento de Recursos Humanos 01
CCP-1 | Chefe do Departamento Financeiro 01
CCP-1 | Chefe do Departamento de Contabilidade 01
CCP-1 | Chefe do Departamento de Previdéncia 01
CCP-1 | Chefe do Departamento de Tecnologia da Informacéao 01
CCP-1 | Assessor da Procuradoria-Geral do IPS 02
CCP-1 | Assessor Téchico 03
CCP-2 | Coordenador de COMPREV 01
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