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CAMARA MUNICIPAL DA SERRA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

AUTOGRAFO DE LEI N°5.738 DE 27 DE MARCO DE 2023
AUTORIA DA MESA DIRETORA

INSTITUI, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DA SERRA, A COMISSAO
DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS -
CPAD E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DA SERRA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas
atribuicdes legais:
DECRETA:

Art. 1° Fica instituida, no &mbito da Camara Municipal da Serra, a Comissdo de Avaliagdo de
Documentos - CPAD.

Art. 2° Sdo atribui¢cdes da Comissdo de Avaliacdo de Documentos — CPAD:

| - Coordenar e orientar as atividades referentes a avaliacdo documental desenvolvidas pelos
departamentos, respeitada a legislacéo especifica;

Il - Avaliar, revisar e aprovar as propostas de Tabela de Temporalidade e Plano de Classificacdo
elaboradas;

Il - Orientar a execucdo das decisdes registradas na Tabela (eliminagédo, transferéncia,
recolhimento, reproducao);

IV - Supervisionar as elimina¢cdes de documentos ou recolhimentos ao Arquivo Permanente, de
acordo com o estabelecido na Tabela de Temporalidade;

V — Propor critérios e aprovar a selecdo de amostragem dos documentos em fase de eliminacéo,
quando for o0 caso;

VI - Propor critérios de organizacdo, racionalizacdo e controle da gestdo de documentos e
arquivos;

VII - Promover o levantamento e a identificacdo das series documentais produzidas, recebidas ou
acumuladas por seu departamento;

VIII - Solicitar a colaboracdo de auxiliares temporarios para o desenvolvimento dos trabalhos,
em razdo de sua especificidade ou volume;

IX - Acompanhar os trabalhos de organizagdo, racionalizacdo e controle de arquivos e
documentos de seu departamento, visando o estabelecimento de rotinas de eliminagdo ou envio
para o arquivo;

X - Propor as modificagdes cabiveis para a Tabela de Temporalidade, atualizando-a sempre que
necessario;
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XI -Verificar a relagdo dos documentos, preenchida pelo departamento, a serem eliminados,
transferidos ou recolhidos para guarda permanente;

XII - Coordenar o trabalho de selecéo e preparacdo material dos conjuntos documentais a serem
eliminados, deixando-os disponiveis para eventuais verificacoes;

XIlI- Elaborar a Listagem de Eliminacdo de Documentos que, apés a aprovacao pela Comisséo
Permanente de Avaliacdo — CPAD e pelo Presidente da Camara Municipal da Serra, devera ser
submetida a instituicdo arquivistica publica, na sua especifica esfera de competéncia, para
autorizacdo da eliminacéo;

XIV - Direcionar o processamento técnico de eliminacdo dos documentos, bem como a
destinagdo dos residuos provenientes do referido processo, em conformidade com a legislacao
ambiental vigente;

XV - Presenciar a eliminacdo dos documentos, lavrando a respectiva ata.

Paragrafo Unico — A Comissdo Permanente de Avaliacdo — CPAD elaborara, mensalmente,
relatdrio das atividades por ela realizadas.

Art. 3° A Tabela de temporalidade de Documentos e os formularios e instrumentos arquivisticos
elaborados pela CPAD sera divulgada e considerada aprovada 30 (trinta) dias ap0s a data de sua
publicagéo.

Art. 4° A Comissao sera composta por 01 (um) Presidente e 06 (seis) membros, designados por
Portaria.

Art. 5° Os componentes da Comissdo fardo jus a gratificacdo mensal, cujos valores sdo 0s
previstos na Tabela constante no Anexo 1V da Lei Municipal n°® 2.655/2003.

§ 1° A gratificacdo especial possui natureza remuneratoria e deve ser utilizada como base de
calculo do décimo terceiro salario (gratificacdo natalina) e abono de férias.

8§ 2° A gratificacdo especial é devida apenas pelo efetivo exercicio de atribui¢cGes adicionais em
comissdes, permanentes e/ou temporarias, que desempenhem atividades complementares aquelas
previstas para o cargo de provimento efetivo ou em comisséo titularizado pelo servidor.

8 3° A gratificacdo especial sera devida nos casos em que 0 seu componente estiver em gozo de
férias.

8 4° A gratificacdo especial ndo sera incorporada & remuneracdo do servidor, nem podera ser
utilizada como base de calculo para outras vantagens pecuniarias previstas no Estatuto do
Servidor Municipal, com excecdo do disposto no § 1°.

8 5° O exercicio das atribui¢bes do servidor designado para uma comissao ocorrera sem prejuizo
das funcGes do cargo de origem.
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Art. 6° As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo por conta das dotagdes
consignadas no or¢gamento da Camara Municipal da Serra.

Art.7° As despesas relativas da Comissdo Especial s&o caracterizadas como despesas
obrigatorias de carater continuado, submissas ao que disciplina a Lei Complementar n° 101, de
04 de maio de 2000, e constardo dos Relatorios de Gestdo Fiscal.

Art. 8° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Sala das Sessdes “Flodoaldo Borges Miguel”, 22 de marco de 2023.
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1° SECRETARIA

Proc. n° 1.304/2023 - PL n® 98/2023.
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